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	наименование структурного подразделения
	

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

	                  Резолюция:

	«
	
	»
	
	20 
	
	г. №
	
	

	 
	


	В связи с __________________________________________________________________________ 
	

	

	(указать причину переноса отпуска)


Прошу перенести ежегодный оплачиваемый отпуск _______________________________ 

______________________________________________________________________________,
                             (должность, структурное подразделение,  ФИО  работника, чей отпуск переносится)

запланированный по графику отпусков на 20___ год,  с периода:
	начало отпуска
	окончание отпуска
	количество календ. дней

	
	
	

	
	
	


на период:

	начало отпуска
	окончание отпуска
	количество календ. дней

	
	
	

	
	
	


_________________________________________       ________________        ____________________

                            (должность)                                                            (подпись)                  (расшифровка подписи)
СОГЛАСОВАНО
Заместитель директора          ________________      ________________________________

                                                          (подпись)                                   (расшифровка подписи)
______ ___________________20_____г.
С переносом отпуска согласен (не согласен)
Работник  __________________  ___________________________

                         (подпись)                                   (расшифровка подписи)
_____ ___________________20_____г.
